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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01.10.2010                                                                                                                  № 248
Об утверждении Регламента по оказанию

муниципальной услуги по выдаче (продлению, 

переоформлению) разрешений

на право организации розничных рынков

на территории муниципального образования 

город Новый Уренгой


В целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования город Новый Уренгой, в соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», руководствуясь ст. 36 Устава муниципального образования город Новый Уренгой, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Регламент по оказанию муниципальной услуги по выдаче (продлению, переоформлению) разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования город Новый Уренгой.


 2. Организационно-распорядительному управлению (Ермолаева Е.И.) опубликовать настоящее постановление в газете «Правда Севера».


3. Информационно-аналитическому управлению (Мартынов А.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования  города Новый Уренгой.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации города Ситникова А.В.


5. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его опубликования.

Первый заместитель Главы

Администрации города                                                                                 А.В. Ситников

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

города Новый Уренгой

от 01.10.2010           № 248
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги по выдаче (продлению, переоформлению) разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования город Новый Уренгой

I. Общие положения


1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность действий и сроки совершения муниципальной услуги (административной процедуры) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.


Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по выдаче (продлению, переоформлению) разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования город Новый Уренгой (далее – муниципальная услуга).

1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации и Ямало-Ненецкого автономного округа.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;


- постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;


- постановлением Администрации Ямало-Ненецкого автономного округа от 05.06.2007 № 285-А «О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории Ямало-Ненецкого автономного округа»;


- Уставом муниципального образования город Новый Уренгой;


- постановлением Главы города Новый Уренгой от 25.07.2007  № 159 «О создании комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка».


1.4.Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся с заявлением о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешений на право организации розничного рынка.


1.5. Исполнителем муниципальной услуги является отдел потребительского рынка и услуг Администрации города Новый Уренгой (далее – Уполномоченный орган). 


1.6. Исполнение муниципальной услуги по выдаче (продлению, переоформлению) разрешений на право организации розничных рынков осуществляется в отношении юридических лиц на безвозмездной основе. 

 
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (продление, переоформление) разрешения  на право организации розничного рынка (далее - разрешение) по форме согласно приложению 1 к Регламенту.


1.8. Разрешение регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений  по форме согласно приложению 2 к Регламенту.


1.9. Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 40 дней с момента обращения юридического лица  в уполномоченный орган до момента выдачи (продления, переоформления)   получателю муниципальной услуги разрешения.

II. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги


2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги


2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги:


- непосредственно по месту нахождения Уполномоченного органа при личном обращении;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе, в сети Интернет, в сенсорных информационных киосках), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) Уполномоченного органа  приводятся в приложении 3 к настоящему Регламенту и размещаются:


- на официальном сайте муниципального образования город Новый Уренгой (www.newurengoy.ru);


- на информационных стендах в Уполномоченном органе;


- в сенсорных киосках общего пользования.


2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов, и официальном сайте муниципального образования город Новый Уренгой в сети Интернет размещается текст настоящего Регламента с приложениями, а также:


- процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы, наглядно демонстрирующей алгоритм прохождения административной процедуры, по форме согласно приложению 4 к Регламенту;


- бланк заявления  на получение разрешения, согласно приложению 5 к Регламенту, (заявление о продлении, переоформлении разрешения оформляется на том же бланке);


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, согласно приложению 6 к Регламенту.


2.1.4. Информирование получателей услуги о порядке оказания муниципальной услуги производится специалистами Уполномоченного органа, ответственными за оказание муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).


2.1.5. При ответах на устные обращения и телефонные звонки получателей муниципальной услуги специалисты Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


2.1.6.  При личном обращении получателя муниципальной услуги, консультации по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляются специалистами Уполномоченного органа, оказывающими муниципальную услугу, в том числе специалистами, целенаправленно выделенными для предоставления консультаций.


2.1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста Уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, их комплектности;


-   времени приема и выдачи документов;


- сроков рассмотрения представленных документов и принятия решения о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения, либо об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.


2.1.9. Письменные обращения получателей услуги о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются работниками Уполномоченного органа в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.


2.1.10. Получатели муниципальной услуги, представившие в Уполномоченный орган документы для оказания муниципальной услуги, при обращении в обязательном порядке информируются специалистами Уполномоченного органа:


- о ходе рассмотрения заявления;


- о принятом по заявлению решении;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


2.1.11. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном контакте с получателем услуги, посредством почтовой или телефонной связи, электронной почты. 

2.1.12. Для получения сведений о ходе рассмотрения документов получателем услуги указываются (называются) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя получателя муниципальной услуги и дата подачи заявления. Представителю получателя услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится оказание муниципальной услуги.

2.2. График (режим) работы Уполномоченного органа

Часы приема граждан в Уполномоченном органе:

Понедельник   с 8-30 до 17-18

Вторник           с 8-30 до 17-18

Среда               с 8-30 до 17-18

Четверг            с 8-30 до 17-18

Пятница           с 8-30 до 17-00

Суббота           выходной день

Воскресенье    выходной день

Перерыв           с 12-30 до 14-00.

2.3. Требования к местам оказания муниципальной услуги и местам ожидания   


2.3.1. Места оказания муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для получателя муниципальной услуги и оптимальным условиям работы специалистов.


Помещения Уполномоченного органа должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».


Помещение должно быть оборудовано:


- противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;


- системами кондиционирования воздуха;


- системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;


- системой охраны.


Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


2.3.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.


2.3.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.3.4. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.4. Перечень документов, предоставляемых получателем услуги и порядок их предоставления 


2.4.1. Для получения муниципальной услуги предоставляются заявление об оказании муниципальной услуги и документы, в соответствии с приложениями 5, 6  настоящего Регламента.


2.4.2. Получатель муниципальной услуги представляет заявление об оказании муниципальной услуги и документы посредством личного обращения. 


2.4.3. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения.

2.5. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги либо отказа в оказании муниципальной услуги

2.5.1. В случае если получателем муниципальной услуги не были представлены заявление и документы, предусмотренные подпунктом 2.4.1 настоящего Регламента, а также в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

При устранении данных фактов получатель муниципальной услуги может обратиться с заявлением о возобновлении  оказания ему муниципальной услуги.

2.5.2. В предоставлении муниципальной  услуги отказывается  в случаях, указанных в приложении 7 к настоящему Регламенту.

III. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием документов от заявителя и их регистрацию;


- рассмотрение документов комиссией по рассмотрению заявлений о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой  и принятие решения о выдаче (продлении, переоформлении) либо  отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка;


- оформление и выдачу (продления, переоформления) разрешения (уведомления).

3.2. Прием документов от заявителя и их регистрация


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган с приложением документов, предусмотренных  в пункте 2.4.1 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.2.2. Специалист отдела проверяет:


- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;


- наличие всех необходимых документов, определенных пунктом 2.4.1 Регламента.


3.2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Уполномоченный орган проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов,  вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения нарушений.

Заявление о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения заполняется на бланке, согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.


При отсутствии у заявителя заполненного заявления, при неправильном его заполнении специалист Уполномоченного органа   помогает заявителю заполнить заявление. 


В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами). 
После проверки заявления специалист Уполномоченного органа   уведомляет заявителя о сроках исполнения муниципальной услуги. В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями Правил, выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 N 148, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представлении отсутствующих документов.

При несоответствии предоставленных документов специалист Уполномоченного органа  принимает заявление и прилагаемые к нему документы, обращая внимание заявителя, что вышеуказанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 


3.2.4. Специалист  Уполномоченного органа регистрирует  заявление в журнале регистрации в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.


3.2.5. Специалист Уполномоченного органа   передает пакет документов в порядке делопроизводства для рассмотрения в  комиссию по рассмотрению заявлений о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой (далее – комиссию).

Срок оказания административной процедуры – 1 день.


3.3. Рассмотрение документов комиссией по рассмотрению заявлений о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой  и принятие решения о выдаче (продлении, переоформлении)  либо  отказе в выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения на право организации розничного рынка


 3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления по выдаче (продлению, переоформлению) разрешения на право организации розничного рынка является получение председателем комиссии  пакета документов, предусмотренных п. 2.4.1 настоящего Регламента. 


3.3.2. Заседания комиссии созываются ее председателем, а в его отсутствие заместителем председателя комиссии.



3.3.3. Комиссия рассматривает поступившие заявления, принимает решение:

          - о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой;


- об отказе в выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой, в соответствии  с регламентом работы комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой, утвержденным постановлением Главы города Новый Уренгой от 25.07.2007 N 159 "О создании комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка".

Решения, принимаемые на заседаниях комиссии, оформляются протоколами, которые подписывают председательствующий на заседании комиссии и члены комиссии. 

Протокол заседания передается секретарем комиссии в Уполномоченный орган для подготовки соответствующего решения. 

Срок оказания административной процедуры – 30 дней.

 
 3.4. Оформление и выдача (продление, переоформление) разрешения (уведомления)


3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления  и выдачи (продлении, переоформлении) разрешения является получение протокола заседания комиссии Уполномоченным органом.


3.4.2. На основании принятого комиссией решения специалист Уполномоченного органа  подготавливает проект соответствующего разрешения, уведомление о принятии соответствующего решения  и направляет их на подпись Главе  города Новый Уренгой.


Срок оказания административной процедуры –1 день.


3.4.3. Подписанные  Главой города Новый Уренгой разрешение (на выдачу, продление, переоформление права), уведомление о принятии соответствующего решения  регистрируется специалистом отдела в журнале регистрации разрешений.

          3.4.4. Специалист  отдела уведомляет заявителя устно по телефону о предоставлении ему муниципальной услуги и сроках выдачи разрешения. 
3.4.5. В срок не позднее 3 дней со дня принятия комиссией решения о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения специалист отдела вручает (направляет) заявителю уведомление с приложением оформленного разрешения, а в случае принятия иного решения соответствующее уведомление.


Специалист отдела при выдаче (продлении, переоформлении) разрешения (уведомления) непосредственно заявителю     (либо представителю заявителя) удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа, и выдает разрешение (уведомление) о предоставлении услуги.


При получении разрешения (уведомления) заявитель расписывается в журнале регистрации выданных разрешений. 

IV. Порядок и формы контроля за оказанием  муниципальной услуги

 
 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, специалиста отдела осуществляется начальником  отдела потребительского рынка и услуг Администрации города Новый Уренгой.


4.2. Специалист отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядок приема документов, проведение консультаций граждан.


4.3. Текущий контроль осуществляется  путем проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов муниципального образования город Новый Уренгой, законодательства Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа.


4.4. Администрация города Новый Уренгой организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления отделом потребительского рынка и услуг Администрации города Новый Уренгой муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста и начальника отдела.


По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению Главы города Новый Уренгой, первого заместителя Главы Администрации города.


Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги

5.1. Юридические лица, желающие получить муниципальную услугу, получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов Уполномоченного органа Главе города Новый Уренгой, заместителю Главы Администрации города, курирующему деятельность отдела, в прокуратуру или в судебные органы.

Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой в письменной форме.

5.2. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) представителя получателя муниципальной услуги, составившего обращение, жалобу (претензию);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, телефон (при его наличии);

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество (последнее при его наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (последнее при его наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации,  требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее лицом с указанием  даты составления жалобы.

Письменные жалобы (претензии) получателей муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства в день их подачи.

5.3. По результатам рассмотрения письменной жалобы (претензии)  Главой города Новый Уренгой принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения письменной жалобы (претензии) получателю муниципальной услуги направляется письменный ответ. 

5.4. Продолжительность рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должна превышать 30 дней с момента ее поступления. 

В случае, если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению Главы города Новый Уренгой. О продлении срока рассмотрения обращения получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Разрешение споров получателей муниципальной услуги или юридических лиц, желающих получить муниципальную услугу с Уполномоченным органом, рассмотрение претензий осуществляется в претензионном порядке или ином досудебном порядке урегулирования.

Приложение 1

к Регламенту по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой

РАЗРЕШЕНИЕ 

на право организации розничного рынка*

№_____                                                                                                от _______________________20___

Настоящее разрешение выдано юридическому лицу ________________________________________
                                                                                                                                                  (полное и 

______________________________________________________________________________________________________
сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование,

______________________________________________________________________________________
и организационно-правовая форма юридического лица)

основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица_______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)_________________________________

свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе________________________________

________________________________________________________________________________

место нахождения юридического лица ______________________________________________

                                                                                                      (адрес места нахождения юридического лица

 _______________________________________________________________________________

в соответствии с его учредительными документами)

и подтверждает его право на организацию розничного рынка ___________________________

_______________________________________________________________________________,

(полное и сокращенное название розничного рынка)

расположенного по адресу ________________________________________________________

                                                           (адрес места нахождения розничного рынка)

тип рынка_______________________________________________________________________

Дата принятия решения о выдаче  разрешения

________________________________________________________________________  20_____ 
Срок действия разрешения с   _____________  20_____  по  ____________________    20_____
М.П.                   Подпись_____________________Ф.И.О. _______________________________

                 (подпись)                                                                     (ф.и.о.)

Разрешение продлено до      __________________________________________________20____

_______________________________________________________________

* Утверждено постановлением Администрации   Ямало-Ненецкого автономного округа  от 05.06. 2007   N 285-А

Приложение 2
  к Регламенту по оказанию муниципальной 

  услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)   

  разрешений на право  организации розничного 
  рынка на территории муниципального 
  образования город Новый Уренгой

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений 

	№

п/п
	Наименование организации, 

юридический 

адрес
	Наимено-

вание

рынка


	Номер 

уведом

ления о приеме 

заявления


	Дата

выдачи 

  уведом-

    ления о 

принятом

решении


	Ф.И.О., подпись  лица, получившего

уведомление,

дата

(доверенность №, дата выдачи)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений 

	№

п/п
	Наименование организации, 

юридический 

адрес
	Наимено-

вание

рынка


	Номер 

уведом

ления о

выдаче

разрешения


	Дата

выдачи 

  уведом-

    ления о 

принятом

решении


	Ф.И.О., подпись  лица, получившего

уведомление,

дата

(доверенность №, дата выдачи)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


ЖУРНАЛ

регистрации разрешений 

	№

п/п
	Наименование организации, 

юридический 

адрес
	Наимено-

вание

рынка


	Номер

разрешения

и

срок

действия 


	Дата

выдачи 

разреше-

ния


	Ф.И.О., подпись  лица, получившего

разрешение, дата

(доверенность №, дата выдачи)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 3   

к Регламенту по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой


Сведения о местонахождении, контактных телефонах  отдела потребительского рынка и услуг Администрации города Новый Уренгой

	Отдел потребительского рынка и услуг

Администрации города Новый Уренгой



	Почтовый адрес
	г. Новый Уренгой, 

мкр.  Мирный, дом 1, корпус 1, 

III подъезд,

кабинеты № 38,  42, 43

	Электронная почта отдела
	market@newurengoy.ru


	Справочные номера телефонов:

- кабинет № 43 – начальник отдела;

 - кабинет № 42 – заместитель на-

   чальника отдела;

 - кабинет № 42 – главный  специа-

   лист отдела,

- кабинет № 38 – главный специа- лист отдела
	25-40-60

25-52-71

25-50-20

25-40-70

	График работы отдела
	Понедельник   с 8-30 до 17-18

Вторник           с 8-30 до 17-18

Среда               с 8-30 до 17-18

Четверг            с 8-30 до 17-18

Пятница           с 8-30 до 17-00

Суббота           выходной день

Воскресенье    выходной день

Перерыв           с 12-30 до 14-00

	Адрес официального сайта муниципального образования 

 город Новый Уренгой в сети «Интернет»
	www.newurengoy.ru


                 Приложение 4
   к Регламенту по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой

Блок-схема последовательности действий по получению разрешения на право организации розничного рынка





























Приложение 5

к Регламенту по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче разрешения на право

 организации розничного рынка на территории

муниципального образования город Новый Уренгой*

                                                           Председателю комиссии

                                                                 по рассмотрению заявлений

                                                                     о выдаче разрешения на право

                                                                       организации розничного рынка

                                                                       на территории муниципального 

                                                                             образования город Новый Уренгой

                                                                             ______________________________

                                                                               (Ф.И.О.)
                                                                            от ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» прошу  рассмотреть вопрос о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования город Новый Уренгой.


Сведения о претенденте на получение разрешения на право организации розничного рынка:


1. Полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование)_____________________________________________.


2. Организационно-правовая форма юридического лица________________

____________________________________________________________________.


3. Место нахождения юридического лица____________________________

____________________________________________________________________.
4. Место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок_________________________________________.


5. Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица___________________________________________________.


6. Документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц__________________.


7. Идентификационный номер налогоплательщика___________________.


8. Документ, подтверждающий постановку юридического лица на учет в налоговом органе____________________________________________________.


9. Тип рынка, который предполагается организовать__________________

____________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:


1. Нотариально заверенные копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).


2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.


3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.


4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.  

Дата подачи заявления                                                Подпись должностного лица

____________________                                                ________________________

____________________________________
* Утвержден  постановлением Главы города Новый Уренгой  от 25.07. 2007 N 159
                                                                                                      Приложение 6
к Регламенту  по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой

ПЕРЕЧЕНЬ 

документов для получения

 муниципальной услуги* 


1. Нотариально заверенные копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).


2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.


3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.


4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.  

_______________________________________________________________

* Утвержден Постановлением Правительства  Российской Федерации от 10.03. 2007  N 148

 Приложение 7

к Регламенту по оказанию муниципальной 

услуги  по выдаче (продлению,  переоформлению)  разрешений на право                                                  организации розничного рынка на                                                                территории муниципального образования                              город Новый Уренгой

ПЕРЕЧЕНЬ 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги*


1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом, утвержденным Постановлением Администрации ЯНАО от 05.06.2007 N 285-А "О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории Ямало-Ненецкого автономного округа".


2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану.


3. Подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а также документов, содержащих недостоверные сведения.

____________________________________________________________________________________

Утвержден Постановлением Правительства  Российской Федерации от 10.03. 2007  N 148
Заявитель 





Ознакомление с порядком выдачи (продления, переоформления) разрешения 





Консультация  специалиста отдела по порядку выдачи разрешения (каб. № 42)





Нет





Да





Заявитель обращается с пакетом документов (каб. № 42)





Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Да





Нет





Заявитель заполняет заявление на


получение (продление, переоформление)  разрешения  





Специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению








Специалист отдела регистрирует номер разрешения (заявления) в журнале регистрации, формирует пакет документов (каб. № 42)





Комиссия  принимает решение о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения  





Нет





 Да








Специалист отдела оформляет разрешение на право организации


розничного рынка





Специалист отдела сообщает в устной/письменной форме заявителю об отказе, с указанием оснований, предлагает принять меры по их устранению





Разрешение подписывается Главой города Новый Уренгой





Специалист отдела  выдает разрешение


 на право организации розничного рынка (каб. № 42) 





Муниципальная услуга оказана 







































































