	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.08.2009                                                                                                        № 207
Об утверждении Порядка ведения реестров 
муниципальных функций и муниципальных услуг, 

осуществляемых (предоставляемых) исполнительными 

органами муниципального образования город 

Новый Уренгой

Во исполнение распоряжения Главы города Новый Уренгой от 15.04.2009 №474-р "Об организации работы по формированию единых реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой", в целях систематизации и учета осуществляемых исполнительными органами местного самоуправления муниципальных функций, а также оказываемых муниципальных услуг, реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц в получении информации о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                     "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь статьей 36 Устава муниципального образования город Новый Уренгой, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой.


2. Признать утратившим силу постановление Главы города                     Новый Уренгой от 03.04.2009 №57 «Об утверждении Порядка ведения единых реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой».
3. Организационно-распорядительному управлению (Скутин С.Ю.) опубликовать настоящее постановление  в газете «Правда Севера».

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава города Новый Уренгой                                                              И.И. Костогриз
УТВЕРЖДЁН  

Постановлением Администрации                                  

                                                                                города  Новый  Уренгой

                                                                           от 19.08.2009    №207
Порядок 

ведения  реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой
1. Настоящий Порядок ведения реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой                     (далее – Порядок) устанавливает правила ведения реестров муниципальных функций и муниципальных услуг (далее - реестры), осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами муниципального образования город Новый Уренгой (далее - исполнительные органы).

2. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:

муниципальная функция - конкретное действие (комплекс действий) или принятие решения исполнительного органа по реализации или обеспечению реализации полномочий, установленное федеральным законодательством и законодательством автономного округа, актами органов местного самоуправления,  влекущее возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа), не связанное с непосредственным обращением (заявлением) гражданина и (или) организации;

муниципальная услуга - деятельность исполнительного органа, оказывающего муниципальную услугу, установленную федеральным законодательством и законодательством автономного округа, нормативными актами органов местного самоуправления, выражающаяся в совершении действий и (или) принятии решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение документированной информации (документа) в связи с обращением гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей.

3. Целями ведения реестров являются:

- определение количества и состава муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами;

- систематизация данных о муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами;

- обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о                        
муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами.
4. Включению в  реестры подлежат:
-  муниципальные функции и муниципальные услуги по решению вопросов местного значения; 

- муниципальные функции и муниципальные услуги по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения муниципальному образованию город Новый Уренгой органами власти Ямало-Ненецкого автономного округа. 

- муниципальные функции и муниципальные услуги по решению вопросов социального характера.

        5. Реестры утверждаются правовым актом Главы города Новый Уренгой.

6. Формирование и ведение реестров осуществляется уполномоченным органом в соответствии с правовым актом Главы города Новый Уренгой.

7. Реестры представляют собой базу данных, содержащую в бумажной и электронной формах информацию о муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами, по реализации полномочий муниципального образования, установленных действующим федеральным законодательством и законодательством автономного округа, актами органов местного самоуправления в соответствии с Формой ведения реестра муниципальных функций, осуществляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой, согласно приложению 1 к настоящему Порядку, Формой ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой, согласно приложению 2 к настоящему Порядку, Формой ведения  реестра государственных услуг по осуществлению отдельных государственных полномочий,  переданных органами государственной власти органам местного самоуправления, согласно приложению 3 к настоящему Порядку, Формой ведения реестра государственных функций по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органами государственной власти органам местного самоуправления, согласно приложению 4 к настоящему Порядку, Формой ведения реестра муниципальных услуг по решению вопросов социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан согласно приложению 5 к настоящему Порядку. Реестры относятся к информационным ресурсам муниципального образования город Новый Уренгой.
8. Ведение реестров включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами, в  реестры;

- внесение в  реестры изменившихся сведений о муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами;

- исключение муниципальных функций и муниципальных услуг, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами, из  реестров.

9. Уполномоченный орган осуществляет:

- контроль за своевременным представлением сведений о муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) исполнительными органами;

- организацию предоставления пользователям сведений из реестров.

10. Исполнительные органы представляют в уполномоченный орган перечень сведений о муниципальных функциях и муниципальных услугах, осуществляемых (предоставляемых) в соответствии с Формой предоставления сведений о муниципальных функциях, необходимых для формирования  реестра муниципальных функций, осуществляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой, согласно приложению 6 к настоящему Порядку, Формой предоставления сведений о муниципальных услугах, необходимых для формирования реестра муниципальных услуг, предоставляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой, согласно приложению 7 к настоящему Порядку, Формой предоставления сведений о государственных услугах, необходимых для формирования реестра государственных услуг по осуществлению отдельных государственных полномочий,  переданных органами государственной власти органам местного самоуправления, согласно приложению 8 к настоящему Порядку, Формой предоставления сведений о государственных функциях, необходимых для формирования реестра государственных функций по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органами государственной власти органам местного самоуправления, согласно приложению 9 к настоящему Порядку, Формой предоставления сведений о муниципальных услугах, необходимых для формирования реестра муниципальных услуг по решению вопросов социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан, согласно приложению 10 к настоящему Порядку.
11. Исполнительные органы, к полномочиям которых отнесено осуществление муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг:

- систематически анализируют нормативные правовые акты Российской Федерации и автономного округа с целью выявления новых муниципальных функций и муниципальных услуг и способов их осуществления (предоставления);

- вносят в уполномоченный орган предложения по изменению и дополнению реестров.

12. При внесении изменений в реестры, исключении из реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, уточнении муниципальных функций и муниципальных  услуг в  реестрах, утвержденных правовым актом Главы города Новый Уренгой, исполнительные органы подготавливают и направляют проект правового акта Главы города Новый Уренгой о  соответствующих изменениях в уполномоченный орган для проведения экспертизы.

13.  К проекту правового акта Главы города Новый Уренгой о внесении изменений в реестры, исключении из реестров муниципальных услуг, уточнении муниципальных функций и муниципальных услуг в реестрах прилагается пояснительная записка, которая должна содержать:


- наименование муниципальной функции, муниципальной услуги, которая подлежит включению, исключению, изменению или дополнению;


- содержание муниципальной функции и муниципальной услуги в случае включения новых услуг и функций, новое описание содержания муниципальной услуги и муниципальной функции в случае внесения изменений;


- нормативное основание для включения, внесения изменений в содержание муниципальной функции и муниципальной услуги в реестры, в случае исключения –  нормативное основание для исключения из реестров;


- информацию об источнике финансирования.
14. В случаях выявления фактов осуществления (предоставления) исполнительным органом избыточных и (или) дублирующих муниципальных функций и муниципальных услуг уполномоченный орган подготавливает   заключение о возможности внесения изменений в реестры, исключения из реестров муниципальных функций и муниципальных услуг, уточнения муниципальных функций и муниципальных  услуг в  реестрах.

15. Уполномоченный орган вправе по результатам мониторинга действующего федерального законодательства и законодательства автономного округа  подготовить проект правового акта Главы города Новый Уренгой о соответствующих изменениях в реестры.

16. Содержащиеся в реестрах сведения являются открытыми и общедоступными и предоставляются уполномоченным органом по запросу заинтересованного лица или организации в виде выписки из реестров или справки об отсутствии запрашиваемой информации.

Сведения из  реестров предоставляются пользователю бесплатно.

 17. Уполномоченный орган  обеспечивает доступность сведений, содержащихся в реестрах, путем размещения их на официальном                Интернет-сайте исполнительных органов.

Приложение 1 

    




                                                               к Порядку ведения  реестров

                                                                       муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                             услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                 исполнительными органами муниципального
                                                                                                               образования город Новый Уренгой
Форма 

ведения реестра муниципальных функций, осуществляемых за счет средств 

бюджета муниципального образования город Новый Уренгой

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

функции
	Содержание

муниципальной 

функции
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления муниципальной функции
	Источник

финансирования

	1.1
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	


            Приложение 2 

       








               к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                 услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                     исполнительными органами муниципального
                                                                                                                   образования город Новый Уренгой
Форма 

ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых за счет средств 

бюджета муниципального образования город Новый Уренгой

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Содержание

муниципальной 

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

 муниципальной  услуги
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


            Приложение 3 

  к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                  услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                      исполнительными органами муниципального
                                                                                                                    образования город Новый Уренгой
Форма 

ведения реестра государственных услуг по осуществлению отдельных

 государственных полномочий,  переданных органами государственной власти органам местного самоуправления

	№ п/п
	Наименование 

государственной

услуги
	Содержание

государственной

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

государственной услуги
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


  Приложение 5 

  к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                 услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                     исполнительными органами муниципального
                                                                                                                   образования город Новый Уренгой
Форма 

 ведения реестра муниципальных услуг по решению вопросов 

социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Содержание

муниципальной 

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления муниципальной услуги
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


  Приложение 6 

                       к Порядку ведения  реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                  услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                      исполнительными органами муниципального
                                                                                                                    образования город Новый Уренгой
Форма

 предоставления сведений о муниципальных функциях, необходимых для формирования реестра муниципальных функций, осуществляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой

Наименование исполнительного органа 

муниципального образования город Новый Уренгой ____________________

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

функции
	Содержание

муниципальной 

функции
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления муниципальной функции
	Источник

финансирования

	1.1
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	


            Приложение 7

         








              к Порядку ведения реестров

                                                                        муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                    исполнительными органами муниципального
                                                                                                                   образования город Новый Уренгой
Форма

предоставления сведений о муниципальных услугах, необходимых для формирования реестра муниципальных услуг, предоставляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Новый Уренгой

Наименование исполнительного органа 

муниципального образования город Новый Уренгой ____________________

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Содержание

муниципальной 

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

 муниципальной  услуги
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


  Приложение 8

          








                к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                  услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                     исполнительными органами муниципального
                                                                                                                    образования город Новый Уренгой
Форма

 предоставления сведений о государственных услугах, необходимых для формирования реестра государственных услуг 

по осуществлению отдельных государственных полномочий,  переданных органами государственной власти 

органам местного самоуправления

Наименование исполнительного органа 

муниципального образования город Новый Уренгой ____________________

	№ п/п
	Наименование 

государственной

услуги
	Содержание

государственной

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

государственной услуги
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


           Приложение 10

              к Порядку ведения  реестров

                                                                        муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                    исполнительными органами муниципального
                                                                                                                  образования город Новый Уренгой
Форма

предоставления сведений о муниципальных услугах, необходимых для формирования 
реестра муниципальных услуг по решению вопросов социальной поддержки и 

социальной помощи для отдельных категорий граждан

Наименование исполнительного органа 

муниципального образования город Новый Уренгой ____________________

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Содержание

муниципальной 

услуги
	Потребитель 

услуги
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления муниципальной услуги
	Источник

финансирования

	1.1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	


            Приложение 4 

  к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                  услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                      исполнительными органами муниципального
                                                                                                                    образования город Новый Уренгой
Форма 

ведения реестра государственных функций по осуществлению отдельных

 государственных полномочий,  переданных органами государственной власти органам местного самоуправления

	№ п/п
	Наименование 

государственной

функции
	Содержание

государственной

функции
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

государственной функции
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	


  Приложение 9

          








                к Порядку ведения реестров

                                                                         муниципальных функций и муниципальных 
                                                                                                                                  услуг, осуществляемых (предоставляемых)

                                                                                                                                     исполнительными органами муниципального
                                                                                                                    образования город Новый Уренгой
Форма

 предоставления сведений о государственных функциях, необходимых для формирования реестра государственных функций по осуществлению отдельных государственных полномочий,  переданных органами государственной власти 

органам местного самоуправления

Наименование исполнительного органа 

муниципального образования город Новый Уренгой ____________________

	№ п/п
	Наименование 

государственной

функции
	Содержание

государственной

функции
	Ответственный 

исполнитель
	Нормативное 

основание осуществления

государственной функции
	Источник

 финансирования

	1.1
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	


