	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ГЛАВА ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.02.2009                                                                               

№ 19

Об утверждении Регламента оказания

муниципальной услуги по предоставлению

земельных участков на территории
муниципального образования
город Новый Уренгой

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке предоставления, изъятия и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования город Новый Уренгой, утвержденным решением Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой от 25.09.2008 № 321, постановлением Главы города Новый Уренгой «Об утверждении Положения о стандартах качества предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь ст. 36 Устава муниципального образования город Новый Уренгой,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый  Регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков на территории муниципального образования город Новый Уренгой.

2. Организационно-распорядительному управлению (Васёва В.И.)  опубликовать постановление в газете «Правда Севера».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города  Дормидонтову Л.Н.

4. Постановление вступает в силу со дня  его опубликования.

Глава города Новый Уренгой





        И.И. Костогриз   







Приложение 2 



к Регламенту оказания муниципальной

                                                             услуги по предоставлению земельных

                                                             участков на территории муниципального

                                                             образования город Новый Уренгой
Описание административных процедур 

по предоставлению земельных участков 

1. Приём от заявителя документов, 

необходимых для предоставления земельного участка 

1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Департамент недвижимости муниципального образования город Новый Уренгой  (далее – Департамент недвижимости) с соответствующим заявлением о предоставлении земельного участка с приложением предусмотренных Регламентом документов.

1.2. Специалист, ответственный за прием документов:

- проверяет правильность заполнения заявления и комплектность предоставленных документов; 

-  вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:


-  порядковый номер записи;


-  дату и время приема;


-  данные о заявителе;


-  цель обращения заявителя;


- свои фамилию и инициалы.
Максимальный срок выполнения действий - 15 минут на одного заявителя.

1.3. Специалист, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, начальнику Департамента недвижимости для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или конкретного исполнителя, ответственных за производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

2. Первичная проверка принятых от заявителя документов для предоставления земельного участка
2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, начальнику Департамента недвижимости для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или специалисту, ответственному за производство по заявлению.

Начальник Департамента недвижимости:
- рассматривает документы, принятые от заявителя;

- определяет структурное подразделение и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению;

- в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

2.2. Специалист Управления земельных отношений Департамента недвижимости, ответственный за производство по заявлению (далее – специалист, ответственный за производство по заявлению), проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- копии документов заверены в установленном порядке;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

-  фамилии, имена, отчества заявителей физических лиц, а также адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия представленных документов.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

- готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению, и обеспечивает его подписание у начальника Департамента недвижимости;

- в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявителя, готовит проект запроса в соответствующие организации о предоставлении указанных документов и обеспечивает его подписание у начальника Департамента недвижимости;

Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

2.4. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанные документы: уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги либо запрос в соответствующие организации о предоставлении необходимых документов адресатам.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

2.5. По результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует по заявлению дело для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3. Рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка 

3.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное по заявлению дело. 

3.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

- рассматривает сформированное по заявлению дело по существу;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

3.3. По результатам административной процедуры, при выявлении оснований для отказа в предоставлении земельного участка, специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, готовит документы для отказа в предоставлении земельного участка, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка – готовит документы для принятия решения о предоставлении земельного участка.
3.4. В случае если размещение объекта не предусмотрено градостроительной документацией (при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка без предварительного согласования места размещения объекта), специалист, ответственный по заявлению:

- готовит сопроводительное письмо в Управление градостроительства и архитектуры Администрации города Новый Уренгой (далее - Управление градостроительства и архитектуры) о передаче заявления и                        сформированного по заявлению дела для проведения работ по выбору земельного участка и предварительному согласованию места размещения объекта и обеспечивает его подписание у начальника Департамента недвижимости;

- готовит проект уведомления заявителю о передаче заявления в Управление градостроительства и архитектуры для дальнейшей работы и обеспечивает его подписание у начальника Департамента недвижимости.
Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

3.5. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанные: уведомление заявителю и сопроводительное письмо с материалами в Управление градостроительства и архитектуры.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

4. Принятие решения о предоставлении земельного участка либо  об отказе в предоставлении земельного участка (при предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов и земельных участков, занятых зданиями, строениями, сооружениями)
4.1. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит соответствующий проект распоряжения Главы города Новый Уренгой либо заместителя Главы города Новый Уренгой (в случае передачи полномочий) о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) специалисту Правового управления Департамента недвижимости, ответственному за проведение правовой экспертизы (далее – специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы).

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

4.2. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:

- рассматривает проект распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) и сформированное по заявлению дело на предмет соответствия действующему законодательству;

- обеспечивает визирование проекта распоряжения начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
4.3.  Специалист, ответственный за производство по заявлению: 

4.3.1. В порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) на  визирование:

- специалисту  отдела систематизации и контроля правовых актов  Организационно-распорядительного управления – не более 2 дней;
- начальнику Департамента недвижимости – не более 1 дня;
- начальнику Юридического управления Администрации города Новый Уренгой (кроме распоряжений заместителя Главы города) – не более 3 дней; 

- заместителю Главы города  – не более 2 дней.
4.3.2. Передает завизированный документ в Организационно-распорядительное управление  для подписания Главой города Новый Уренгой (заместителем Главы города Новый Уренгой).
Максимальный срок выполнения действия – 1 день после визирования всеми должностными лицами.   

4.4.  Специалист Организационно-распорядительного управления в порядке делопроизводства регистрирует распоряжение о предоставлении земельного участка  (об отказе  в предоставлении земельного участка) и в 3 экземплярах направляет его в Департамент недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с момента подписания распоряжения.

4.5. Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет заявителю копию распоряжения о предоставлении земельного участка (об отказе в предоставлении земельного участка).
Максимальный срок выполнения действия – 7 дней с момента подписания распоряжения.

5. Проведение работ по сбору документов, необходимых для принятия решения о предоставлении  земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта
5.1. Основанием для начала административной процедуры является  вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка либо распоряжение Главы города Новый Уренгой, заместителя Главы города (в случае передачи полномочий) о формировании земельного участка.
5.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект запроса в Управление градостроительства и      архитектуры о подготовке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения, санитарно-эпидемиологического заключения о                       соответствии предполагаемого использования земельного участка санитарным правилам;

- обеспечивает подписание запроса начальником Департамента недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

5.3. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанный запрос в Управление градостроительства и архитектуры.

Срок исполнения Управлением градостроительства и архитектуры запроса Департамента недвижимости не может превышать 30 дней.

5.4. После получения от Управления градостроительства и архитектуры утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения, санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии предполагаемого использования земельного участка санитарным правилам, специалист, ответственный за производство по заявлению:

- обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении формируемого земельного участка;

- обеспечивает государственный кадастровый учет земельного участка;

- определяет стоимость земельного участка (при предоставлении земельного участка в собственность).

Максимальный срок выполнения действия – 40 дней.

5.5. Специалист, ответственный за производство по заявлению, на основании документов, содержащихся в деле, обеспечивает подготовку (в виде  служебной записки) предложений заместителю Главы города Новый Уренгой, курирующему земельно-имущественные отношения с обоснованиями о предоставлении земельного участка без проведения торгов или о проведении торгов и в порядке делопроизводства направляет их для рассмотрения и подписания начальнику Департамента недвижимости.  

Максимальный срок выполнения действия – 5 дней.

5.6. Начальник Департамента недвижимости рассматривает и подписывает служебную записку с предложениями.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

5.7. Специалист, ответственный за отправку документов, в порядке делопроизводства регистрирует и направляет служебную записку заместителю Главы города Новый Уренгой, курирующему земельно-имущественные отношения для рассмотрения и принятия решения.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

5.8. Заместитель Главы города Новый Уренгой, курирующий земельно-имущественные отношения, рассматривает предложения Департамента недвижимости и принимает одно из следующих решений (путем наложения на документ визы):

- предоставить земельный участок для строительства в аренду без предварительного согласования места размещения объекта без проведения торгов;

- предоставить земельный участок для строительства без предварительного согласования места размещения объекта по результатам торгов.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
6. Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства в аренду без предварительного согласования места размещения объекта без проведения торгов на основании заявления заинтересованного лица либо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов

6.1. Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении земельного участка без проведения торгов в случае, когда речь идет о предоставлении земельного участка в аренду.

6.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект сообщения о наличии земельного участка, предполагаемого для передачи в аренду без проведения торгов и о приеме заявлений о предоставлении указанного земельного участка без проведения торгов;

- обеспечивает его подписание начальником Департамента недвижимости и опубликование в газете «Правда Севера».

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

6.3. В случае если по истечении 14 дней с момента опубликования сообщения (если иной срок не установлен действующим законодательством РФ) имеется только одна заявка на предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов, специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект распоряжения Главы города Новый Уренгой либо заместителя Главы города Новый Уренгой (в случае передачи полномочий) о  предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня с момента окончания срока приема заявлений, указанного в сообщении о приеме заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов.

6.4. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:
- рассматривает проект распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) и сформированное по заявлению дело на предмет соответствия действующему законодательству;

- обеспечивает визирование проекта распоряжения начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
6.5. Специалист, ответственный за производство по заявлению, обеспечивает визирование проекта распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) в порядке, предусмотренном пунктом 4.3.     

6.6. Специалист Организационно-распорядительного управления в порядке делопроизводства регистрирует распоряжение о предоставлении земельного участка  и в 3 экземплярах направляет его в Департамент недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с момента подписания распоряжения.

6.7. Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет заявителю копию распоряжения о предоставлении земельного участка для строительства в аренду.
Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

6.8. В случае если имеются 2 и более заявок на предоставление земельного участка для строительства в аренду без предварительного согласования места размещения объекта, специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект распоряжения Главы города Новый Уренгой либо заместителя Главы города Новый Уренгой (в случае передачи полномочий) об отказе в предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов и о проведении торгов;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня с момента окончания срока приема заявлений, указанного в сообщении о приеме заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов.

6.9. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:

- рассматривает проект распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) и сформированное по заявлению дело на предмет соответствия действующему законодательству;

- обеспечивает визирование проекта распоряжения начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
6.10. Специалист, ответственный за производство по заявлению, обеспечивает визирование проекта распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) в порядке, предусмотренном пунктом 4.3.     

6.11. Специалист Организационно-распорядительного управления в порядке делопроизводства регистрирует распоряжение и в 3 экземплярах направляет его в Департамент недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с момента подписания распоряжения.

6.12. Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет копии распоряжения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов и о проведении торгов всем лицам, подавшим заявления о предоставлении земельного участка.
Максимальный срок выполнения действия – 7 дней с момента подписания распоряжения.

7. Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства (без предварительного согласования места размещения объекта) по результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов)

7.1. Основанием для начала административной процедуры является решение о проведении торгов в форме конкурса или аукциона.

7.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект распоряжения Главы города Новый Уренгой либо заместителя Главы города Новый Уренгой (в случае передачи полномочий) об организации и проведении торгов;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня. 

7.3. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:
- рассматривает проект распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) и сформированное по заявлению дело на предмет соответствия действующему законодательству;

- обеспечивает визирование проекта распоряжения начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
7.4. Специалист, ответственный за производство по заявлению, обеспечивает визирование проекта распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) в порядке, предусмотренном пунктом 4.3.     

7.5. Специалист Организационно-распорядительного управления в порядке делопроизводства регистрирует распоряжение об организации и проведении торгов и в 3 экземплярах направляет его в Департамент недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с момента подписания распоряжения.

7.6. На основании распоряжения об организации и проведении торгов специалист, ответственный за производство по заявлению:

- определяет (на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности) начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения ("шаг аукциона") при проведении торгов в форме открытого аукциона, размер задатка, а также существенные условия договора, заключаемого по результатам торгов (конкурсов, аукционов);

- в порядке делопроизводства представляет данную информацию в письменном виде начальнику Департамента недвижимости для утверждения.

Максимальный срок выполнения действий - 20 дней с момента определения оценщика в соответствии с законодательством.

7.7. Начальник Департамента недвижимости рассматривает представленную информацию и утверждает ее.

Максимальный срок выполнения действия – 5 дней.

7.8. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект запроса в Управление градостроительства и архитектуры о предоставлении градостроительного плана земельного участка и обеспечивает его подписание начальником Департамента недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

7.9. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанный запрос в Управление градостроительства и архитектуры.

Срок исполнения Управлением градостроительства и архитектуры запроса Департамента недвижимости не может превышать 30 дней.

7.10. После получения от Управления градостроительства и                    архитектуры градостроительного плана земельного участка и утверждения конкурсной  (аукционной) документации начальником Департамента недвижимости, специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует пакет документов, необходимых для проведения торгов и обеспечивает: 


- подготовку и подписание начальником Департамента недвижимости проекта информационного сообщения о проведении торгов;

- размещение информационного сообщения о проведении торгов в газете «Правда Севера».

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

7.11. Организатором торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков является Департамент недвижимости. 


В соответствующие день и час, в месте, указанном в                                             извещении о проведении торгов, Департамент недвижимости проводит торги в порядке, предусмотренном Земельным кодексом РФ и Правилами организации и проведения торгов по продаже находящегося в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 № 808.


7.12. На основании протокола о результатах торгов специалист Управления земельных отношений Департамента недвижимости, ответственный за подготовку договора (далее – специалист, ответственный за подготовку договора):


- готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- направляет в порядке делопроизводства специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы, проект договора и сформированное дело.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


7.13. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:

- рассматривает проект договора и сформированное дело на предмет соответствия действующему законодательству;

- обеспечивает визирование проекта договора начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет начальнику Департамента недвижимости для рассмотрения и подписания.
Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

7.14. Начальник Департамента недвижимости рассматривает и подписывает договор аренды (купли-продажи) земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

7.15. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанный договор купли-продажи или аренды победителю торгов.

Максимальный срок выполнения действия - не позднее 5 дней с момента подписания протокола о результатах торгов.


7.16. В случае признания торгов несостоявшимися, специалист, ответственный за производство по заявлению:

- готовит проект распоряжения Главы города Новый Уренгой или заместителя Главы города (в случае передачи полномочий) о повторном проведении торгов либо проект распоряжения о предоставлении земельного участка единственному участнику торгов;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное дело с проектом распоряжения специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.

7.17. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:

- рассматривает сформированное дело и проект распоряжения на предмет соответствия требованиям действующего законодательства;

- обеспечивает визирование проекта распоряжения начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.
7.18. Специалист, ответственный за производство по заявлению, обеспечивает визирование проекта распоряжения Главы города Новый Уренгой (заместителя Главы города Новый Уренгой) в порядке, предусмотренном пунктом 4.3.     

7.19. Специалист Организационно-распорядительного управления в порядке делопроизводства регистрирует распоряжение и в 3 экземплярах направляет его в Департамент недвижимости.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с момента подписания распоряжения.

7.20. При принятии решения о повторном проведении торгов выполняются действия, предусмотренные разделом 7.

При принятии решения о предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов, выполняются действия, предусмотренные разделом 8.

8. Подготовка договора купли-продажи, аренды, безвозмездной передачи  либо безвозмездного срочного пользования земельного участка 

8.1. Основанием для начала административной процедуры является  распоряжение Главы города Новый Уренгой  (заместителя Главы города Новый Уренгой) о предоставлении земельного участка.

8.2.  Специалист, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет специалисту, ответственному за подготовку договора:

- копию распоряжения Главы города Новый Уренгой  (заместителя Главы города Новый Уренгой) о предоставлении земельного участка;

- сформированное по заявлению дело. 
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
8.3. Специалист, ответственный за подготовку договора:

- разрабатывает проект договора купли-продажи, безвозмездной передачи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком; 

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом договора специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия – 5 дней. 

8.4. Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы:
- рассматривает проект договора и сформированное по заявлению дело на предмет соответствия действующему законодательству;
- обеспечивает визирование проекта договора начальником Правового управления Департамента недвижимости и в порядке делопроизводства направляет указанные документы заместителю Главы города Новый Уренгой, курирующему земельно-имущественные отношения, для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

8.5. Заместитель Главы города Новый Уренгой, курирующий земельно-имущественные отношения, рассматривает и подписывает договор аренды, купли-продажи либо безвозмездного срочного пользования земельным участком.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

8.6. Специалист, ответственный за подготовку договора, направляет заявителю для подписания договор купли-продажи, безвозмездной передачи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

8.7. После подписания договора заявителем, специалист, ответственный за подготовку договора, обеспечивает внутреннюю регистрацию подписанного договора.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

